
 
Geschäftskreis: 10/0 
 

 
Sachbearbeiter/in 
 

 
 
Angelegenheiten der Ortsgerichte 
 
Vorbereitung der Benennung von Ortsgerichtsschöffen/innen und Ortsgerichts-
schöffen/innen  

 
 
 
 

 
 
Angelegenheiten der städtischen Gremien (Bearbeitung, Überwachung der 
Durchführung der Beschlüsse im Gremienlauf und Fertigen der Niederschriften, 
Angelegenheiten der Fraktionen 
 
Mitwirkung bei der Organisation von Feierlichen Stadtverordnetenversammlungen 
 
Durchführungen von Bürgerversammlungen in Zusammenarbeit mit den Fachämtern 
 
Verwaltung der Verfügungsmittel 

 
 
 

 
 
Angelegenheiten des Ortsbeirates Kernstadt und der Ortsbeiräte der Stadtteile 

 
 
 

 
 
Onlineredaktion, Ratsinformationssystem einschließlich Fachadministration 
 
Raumverwaltung 
 
Fertigstellung der Presseunterlagen 
 
Abrechnung nach der Entschädigungssatzung 
 
Bedarfsfeststellung Büroeinrichtung und Zubehör 
Möbelbestellung/Inventarverantwortliche 

 
 
 

 
 
Glückwunschkarten für den Bürgermeister und den Stadtverordnetenvorsteher 
 
Durchführung der Wahlen und alle Angelegenheiten folgender Gremien. 
 

 Abwasserverband Assenheim-Bruchenbrücken 

 Betriebskommission Entsorgungsbetriebe 

 Betriebskommission Stadtwerke 

 ekom21-KGRZ Hessen 

 Europaclub 

 Friedberger Wohnungsbaugesellschaft mbH 

 Regionalverband Frankfurt Rhein-Main 

 Wasserverband Nidda 

 Zweckverband „Schwimmbad Bad Nauheim-Friedberg 

 
 
 

 


