Amt: 20 Stadtkammerei
Leiter:

Stellvertreter/in:

Geschaftskreis: 20.0

Sachbearbeiter/in

Koordinierung der Arbeiten, Arbeitsvorgaben und Zielsetzungen im Rahmen
der Vorgaben und Weisungen des Dezernenten bzw. des Magistrats

Aligemeine Angelegenheiten der Finanzwirtschaft des Haushalts- und
Rechnungswesens, der Steuern und des Finanzausgleichs

Bearbeitung des Finanzausgleichs (Gewerbesteuerumlage, Gemeindeanteil
a. d. Einkommenssteuer, Schliisselzuweisungen, Kreis- und Schulumlage)

Mittel- und langfristige Finanz- und Investitionsplanung

Aufstellung der Finanzberichte;
Unterrichtungspflicht nach § 28 GemHVO

Aufstellung des Erlauterungsberichtes zur Jahresrechnung

Kredite, kreditdhnliche Rechtsgeschéfte, Kassenkredite

Anlagenbuchhaltung

Ermittlung der kalkulatorischen Kosten und Fihrung der Anlagenkarteien
kostenrechnender Einrichtungen

Leitung der Stadthallenverwaltung sowie der Betrieb der in der Verwaltung
des Amtes stehenden Gebdude

Gemal Verwaltungsanordnung Nr. 9/1991 Betriebsleiter der Entsorgungs-
betriebe der Stadt Friedberg (Hessen) Magistratsbeschluss vom 28.10.1991

Auf Rechnung der Entsorgungsbetriebe:
Organisation und Leitung der Entsorgungsbetriebe

Leistungsbeurteilung der Mitarbeiter (m/w)



Geschaftskreis: 20/0 Sachbearbeiter/in

Mitarbeit bei der Erstellung der Jahresabschliisse (Schlussbilanz) B.A.

Mitarbeit bei der Aufstellung des Haushaltsplans und des Nachtragshaushalts-
plans inkl. Anlagen

Uberwachung und Vergabe der Berechtigungen N7 (Buchungsfreigaben)
Kosten- und Leistungsrechnung

Blrgschaften, Gewahrsvertrige und andere Sicherheiten

Bearbeitung der Angelegenheiten der Stadt als Steuerschuldnerin
(Umsatzsteuer, Betriebe gewerblicher Art, Steuerbilanz, Gewinn-und-Verlust-

Rechnung) in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiro

Abwicklung des Konjunkturprogramms
(Verbuchung der Zuschisse, Tilgung, etc.)

Mitarbeit bei der Aufstellung der Finanz- und Schuldenstatistiken

Abwicklung des finanziellen Bereichs der Stadtsanierung in Zusammenarbeit
mit dem Sanierungstrager

Schuldenmanagement (Kreditneuaufnahmen, -umschuldungen, Uberwachung
der Termine, Anordnung Zinsen und Tilgung, Pflege der Bestandsdarlehen im
Programm MZins)

Erstellen von Haushaltsberichten gem. § 28 (1) GemHVO



